附件一
宜蘭縣員山鄉湖山國民小學場地使用申請表
申請日期:     年     月     日                      編號:
	使用者
	
	身分證字號
	

	
	
	電      話
	

	
	
	地      址
	

	活動名稱
	
	參加對象
	

	
	
	參加人數
	

	使用場地
	
	使用設備
	

	場地使用費
	        元
	水電費
	元
	清潔費
	        元
	

	冷氣使用費
	       元
	保證金
	       元
	停車場
	      元

	
	
	合計
	       元
	經手人
	

	使用時間
	1年月日時起至年月日時
（每日      時      分至       時        分）

	會簽單位（人員）

	承辦人
	主計
	校長


附件二
宜蘭縣員山鄉湖山國民小學場地申請使用合約書

宜蘭縣員山鄉湖山國民小學         甲

本合約書經                       （以下簡稱   方）雙方同意，

                                         乙

訂定條件如下：

1、 活動名稱：

2、 使用地點：

3、 使用時間：自中華民國  年  月  日  午 時起至  月  日  午  時。
4、 費用：新台幣     萬    仟　　佰　　拾　元整。

5、 乙方不得將所申請使用場地變相提供他人使用亦不得擅自變更活動內容。
6、 乙方同意遵守下列申請使用場地規定：

（1） 遵守申請使用時間之規定及特殊場地使用注意事項。

（2） 經發給申請使用通知後，不能於約定時間內使用者，不得請求退還所付維護管理費，但人力不可抗拒之事故或遇重大活動及有關單位重要集會，致申請者無法使用時，得無息退還維護管理費。

（3） 申請使用期間如有損毀甲方公物或設備，乙方願負賠償責任。

（4） 申請使用期間借用甲方物品，乙方應自行搬置，使用完畢，乙方應負責歸還原位。

（5） 乙方如須張貼海報、標語等應在甲方指定地點設置。

（6） 乙方如需彩排必須事前辦理有關手續。

（7） 有列各項乙方如有違約時，甲方可隨時停止乙方使用。一切損失乙方自行負責。

（8） 本合約書未訂事項均需甲方場所校舍(地)及設備申請使用管理要點辦理。

（9） 本合約書一式兩份，甲乙雙方各執乙份存證。

                       立合約人

甲  方：宜蘭縣員山鄉湖山國民小學

            校  長：
            乙  方：

            負責人：

            地  址：

            電  話：

中華民國  年  月  日   
